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Bełchatów, dnia 11.12.2023 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 3/2023 
 
I. Nazwa i adres Zamawiającego. 

Ośrodek Doskonalenia Zawodowego NORBERT – ADR Sp. z o.o. 
ul. Czyżewskiego 50A, 97 – 400 Bełchatów  
KRS 0000480653 
NIP 7692220418 
Tel. 603 639 366 
e-mail: k.renkiewicz@norbert-adr.pl 

II. Tryb udzielenia zamówienia. 

Postępowanie jest prowadzone w trybie Zapytania ofertowego. 

III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć teoretycznych i ćwiczeń na kursach dla kierowców 
zawodowych z zakresu szkoleń okresowych dla kierowców, kwalifikacji wstępnej, wstępnej 
przyspieszonej, wstępnej przyspieszonej uzupełniającej. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

a) Miejsce świadczenia usług: Bełchatów. 
b) Godziny świadczenia usług: - do ustalenia zgodnie z zaplanowanym harmonogramem,  

w dniach od poniedziałku do piątku w godz. 16.00-20.00/21.00, oraz w soboty i niedziele  
w godz. 7.00-14.00. W przypadku dużej ilości kursantów możliwa druga zmiana świadczenia 
usług w weekendy w godz. 13.00-20.00. 

c) Godzina szkolenia liczy 60 minut. 
d) Zamawiający zapewnia nowoczesne sale szkoleniowe z tablicami suchościeralnymi  

i rzutnikiem, 
e) Zajęcia mają być prowadzone przez Wykonawcę przy użyciu prezentacji multimedilanych  

i filmów. 
f) Warunki współpracy: umowa zlecenia/umowa o współpracy (rachunek lub faktura). 

3. Wymagania: 
a) wykształcenie wyższe, oraz 
b) posiadanie wiedzy nt. rozliczania czasu pracy kierowców, wymagań technicznych pojazdów, 
przepisów  Ustawy o transporcie drogowym, Prawo o ruchu drogowym. 
c) Mile widziane doświadczenie w ITD, WORD. 
d) co najmniej 3 letni staż pracy w prowadzeniu zajęć z w/w zakresu. 

 
IV. Postanowienia ogólne. 

1. Zamawiający ma prawo do sprawdzenia wiarygodności podanych przez Wykonawcę informacji we 
wszystkich dostępnych źródłach, w tym również poprzez zwrócenie się o złożenie dodatkowych 
wyjaśnień przez Wykonawcę. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

3. Zamawiajacy nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty oraz składają ofertę na 
własne ryzyko i na własny koszt. 
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5. Zamawiający ma prawo do odrzuccenia oferty zawierającej rażąco niską cenę w stosunku do 
przedmiotu zamówienia. Przez rażąco niską cenę rozumie się cenę ofertową brutto niższą o co najmniej 
30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu. 

IV. Termin wykonania zamówienia i warunki płatności. 

1. Termin realizacji usług: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2024 r. 
2. Wykonawca po zrealizowaniu usług w danym miesiącu przedstawi Zamawiającemu zestawienie 

według wzoru wymaganego przez Zamawiającego. Zamawiający dokona odbioru usług z danego 
miesiąca w ciągu 7 dni od daty złożenia przez Wykonawcę zestawienia. Z odbioru, w przypadku jego 
pozytywnego zakończenia, zostanie sporządzony protokół odbioru, który będzie podstawą do 
wystawienia przez Wykonawcę rachunku/faktury. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie sukcesywnie, po każdym miesiącu, w którym Wykonawca 
świadczył usługi objęte przedmiotem zamówienia. Zamawiający będzie dokonywał płatności na rzecz 
Wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia otrzymania od Wykonawcy każdego rachunku/faktury. 

V. Warunki udziału w postępowaniu. 

W celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca winien wykazać: 

1)  Posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa lub 
postanowienia niniejszego Zapytania ofertowego nakładają obowiązek ich posiadania.  

2)  Posiadanie wiedzy i doświadczenia.  
3)  Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

VI.  Opis sposobu przygotowania ofert. 

1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:  

1) wypełniony formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik  
nr 1 do Zapytania; 

2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 
(jeżeli Wykonawca posiada status przedsiębiorcy). 

2. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą 
i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na 
zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. 

3. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez 
osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty 
dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 

4. Zamawiający zaleca aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 
Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, 
lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Brak jednoznacznego 
wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie 
oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń. 

5. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia, w którym upływa termin składania 
ofert. 

VII. Miejsce i termin składania ofert. 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego lub elektronicznie na adres e-mail podany na pierwszej 
stronie Zapytania. 

2. Termin składania ofert: do dnia 29.12.2023 do godz. 12.00 

3. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty do 
Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.  
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VIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem 
wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie kryteria: 
Cena – 100 % 

2. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty: 

Cena wykonania zamówienia – 100 pkt.  

Cena oferty powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia 
opisanego w rozdz. III. 
Oferenci podają w formularzu ofertowym cenę za 1 godzinę świadczenia usługi, przy założeniu, że  
1 godzina = 60 minut.  
Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów – 100 pkt, natomiast oferty następne będą 
oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtańszej według następującego wzoru: 

C = (C min : C bad) x 100 pkt 
gdzie: 
C – liczba punktów za cenę ofertową 
C min – najniższa cena ofertowa spośród badanych ofert 
C bad – cena oferty badanej. 

3. Za najkorzystniejszą ofertę uznana będzie oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów. 
 

IX. Podwykonawcy. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia wykonania zamówienia podwykonawcom ani polegania 
na zasobach podmiotów trzecich przy wykazaniu spełniania wymogów udziału w postępowaniu. 
 
X. Pozostałe postanowienia. 

1. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia niniejszego postępowania w przypadku, gdy cena 
najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na realizację 
zamówienia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty, w przypadku braku dołączenia do oferty 
wymaganych załączników i oświadczeń  oraz, jeśli treść oferty nie będzie odpowiadać treści niniejszego 
Zapytania ofertowego wraz z załącznikami. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oferty, w przypadku 
stwierdzenia, że oferta nie jest kompletna lub możliwość wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień 
do treści oferty. Wezwanie do złożenia wyjaśnień nie może prowadzić do zmiany zaoferowanej ceny. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny w każdym 
czasie i bez odszkodowania dla podmiotów składających oferty. 

 
XI. Wykaz załączników. 

Załącznik nr 1 –  Formularz ofertowy.  
 
 


