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Belchatow, dnia 11.12.2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 2/2023

Nazwa i adres Zamawiajacego.

Osrodek Doskonalenia Zawodowego NORBERT — ADR Sp. z o.0.
ul. Czyzewskiego 50A, 97 — 400 Belchatow

KRS 0000480653

NIP 7692220418

Tel. 603 639 366

e-mail: k.renkiewicz@norbert-adr.pl

Tryb udzielenia zaméwienia.
Postgpowanie jest prowadzone w trybie Zapytania ofertowego.
Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie zaje¢ teoretycznych z Obstugi Urzadzen Transportu
Bliskiego w specjalnosciach:

a) podesty ruchome przejezdne

b) suwnice, wciagni i weiggarki

¢) zurawie samojezdne

d) Zurawie przeno$nie i przewozne
e) Hakowy sygnalista.

Szczegbdlowy opis przedmiotu zaméwienia:

a) Miejsce $wiadczenia ustug: Belchatow.

b) Godziny $wiadczenia ustug: - do ustalenia zgodnie z =zaplanowanym harmonogramem,
w dniach od poniedzialku do pigtku w godz. 16.00-20.00/21.00, oraz w soboty i niedziele
w godz. 7.00-14.00. W przypadku duzej ilosci kursantéw mozliwa druga zmiana $wiadczenia
ushug w weekendy w godz. 13.00-20.00.

¢) Godzina szkolenia liczy 60 minut.

d) Zamawiajacy zapewnia nowoczesne sale szkoleniowe z tablicami sucho$cieralnymi
1 rzutnikiem,

e) Zajecia majg by¢ prowadzone przez Wykonawce przy uzyciu prezentacji multimedilanych
i filmow.

f) Warunki wspolpracy: umowa zlecenia/umowa o wspotpracy (rachunek lub faktura).

3. Wymagania:
a) Tytutl inzyniera z co najmniej 2 letnig praktyka zawodowa lub technika z co najmniej 5-cio letnig
praktyka zawodowa o specjalnosciach zgodnych z w/w urzadzeniami, oraz
b) przygotowanie pedagogiczne.
¢) posiadanie uprawnien na w/w urzadzenia.
d) co najmniej 3 letni staz pracy w prowadzeniu zaje¢ z w/w zakresu.

IV. Postanowienia ogdlne.

1.

Zamawiajacy ma prawo do sprawdzenia wiarygodno$ci podanych przez Wykonawce informacji we
wszystkich dostepnych Zrédlach, w tym roéwniez poprzez zwrdcenie si¢ o zlozenie dodatkowych
wyjasnien przez Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.



4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz skladajg oferte na
wlasne ryzyko i na wtasny koszt.

5. Zamawiajagcy ma prawo do odrzuccenia oferty zawierajacej razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zaméwienia. Przez razaco niska ceng rozumie si¢ ceng ofertowg brutto nizszg o co najmniej
30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

IV. Termin wykonania zaméwienia i warunki platnosci.

1. Termin realizacji ustug: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2024 r.

2. Wykonawca po zrealizowaniu ustug w danym miesigcu przedstawi Zamawiajacemu zestawienie
wedlug wzoru wymaganego przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy dokona odbioru ustug z danego
miesigca w ciggu 7 dni od daty ztozenia przez Wykonawce zestawienia. Z odbioru, w przypadku jego
pozytywnego zakonczenia, zostanie sporzadzony protokot odbioru, ktory bedzie podstawa do
wystawienia przez Wykonawce rachunku/faktury.

3.  Wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie sukcesywnie, po kazdym miesigcu, w ktorym Wykonawca
swiadczyt ustugi objete przedmiotem zamowienia. Zamawiajacy bedzie dokonywatl ptatnosci na rzecz
Wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia otrzymania od Wykonawcy kazdego rachunku/faktury.

V. Warunki udzialu w postepowaniu.
W celu spehienia warunkéw udziatu w postegpowaniu Wykonawca winien wykazac:

1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa lub
postanowienia niniejszego Zapytania ofertowego naktadajg obowigzek ich posiadania.

2) Posiadanie wiedzy i do§wiadczenia.

3) Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

VI. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta musi zawiera¢ nastgpujace o§wiadczenia i dokumenty:

1) wypehiony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 1 do Zapytania;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dzialalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert
(jezeli Wykonawca posiada status przedsigbiorcy).

2. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata
i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

3. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow przez
osob¢ niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

4. Zamawiajacy zaleca aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,,tajemnica przedsigbiorstwa”,
lub spicte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego
wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice¢ przedsi¢gbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie
oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postgpowania sg jawne bez zastrzezen.

5. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uplywa termin sktadania
ofert.

VII. Miejsce i termin skladania ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub elektronicznie na adres e-mail podany na pierwszej
stronie Zapytania.

2. Termin sktadania ofert: do dnia 29.12.2023 do godz. 12.00



3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztows czy kurierska.

VIII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie kryteria:
Cena — 100 %

2. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowatl przy wyborze oferty:

Cena wykonania zamowienia — 100 pkt.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia
opisanego w rozdz. I11.

Oferenci podaja w formularzu ofertowym ceng za 1 godzing $wiadczenia ustugi, przy zatozeniu, ze
1 godzina = 60 minut.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow — 100 pkt, natomiast oferty nastepne begda
oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtanszej wedlug nastgpujacego wzoru:

C =(C min : C bad) x 100 pkt

gdzie:

C — liczba punktoéw za cen¢ ofertowa

C min — najnizsza cena ofertowa sposrod badanych ofert
C bad — cena oferty badane;j.

3. Zanajkorzystniejszg oferte uznana bedzie oferta, ktora otrzyma najwyzszg liczbg punktow.

IX. Podwykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania zamowienia podwykonawcom ani polegania
na zasobach podmiotow trzecich przy wykazaniu spetniania wymogow udzialu w postgpowaniu.

X. Pozostale postanowienia.

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postegpowania w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwotg, ktéora Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na realizacje
zamoOwienia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty, w przypadku braku dotgczenia do oferty
wymaganych zalgcznikéw i o§wiadczen oraz, jesli tres¢ oferty nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego
Zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do uzupeklienia oferty, w przypadku
stwierdzenia, ze oferta nie jest kompletna lub mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do ztoZzenia wyjasnien
do tresci oferty. Wezwanie do ztozenia wyjasnien nie moze prowadzi¢ do zmiany zaoferowanej ceny.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny w kazdym
czasie 1 bez odszkodowania dla podmiotdéw sktadajacych oferty.

XI. Wykaz zalacznikow.

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.



